
Regeln und Tipps für 
Videokonferenzen 

am Scheffel 

Seid pünktlich anwesend - wie zu einer richtigen Unterrichtsstunde. Öffnet den Link zur 
Online-Konferenz schon ein paar Minuten vor dem Start, um Euch anzumelden. 
Legt schon vor Beginn der Videokonferenz alle notwendigen Materialien bereit (Bücher, 
Arbeitshefte, Aufschriebe, Notizblock etc.).  

Seid angemessen gekleidet und haltet Euch an einem störungsfreien Ort auf, vor einem 
möglichst neutralen Hintergrund und mit angepasster Beleuchtung. Sagt am besten Eurer 
Familie Bescheid, damit Ihr nicht gestört werdet.  

Benutzt möglichst einen Kopfhörer oder ein Headset, vor allem wenn Ihr kein eigenes 
Zimmer zur Verfügung habt.  

Befolgt bezüglich der Kameranutzung die Vorgaben eurer Lehrkraft. Grundsätzlich müsst 
Ihr immer damit rechnen, dass die Kamera angeschaltet werden muss. 

Schaltet euer Mikro stumm, wenn Ihr gerade nicht sprecht, um Rückkopplungen und 
Störgeräusche zu vermeiden. 

Wichtig ist, dass Ihr allen Teilnehmenden mit Respekt und Höflichkeit begegnet: Ihr lasst 
andere ausreden. Bei einer Videokonferenz kann immer nur Eine*r sprechen. Wenn Ihr 
etwas sagen möchtet, nutzt den Button „Hand heben“, um Euch wie im Unterricht zu 
melden.  

Die Chatfunktion kann nach Absprache mit der Lehrkraft zusätzlich für Fragen genutzt 
werden, ist aber nicht für „Parallelkommunikation“ untereinander einzusetzen.  

Eltern oder andere Personen dürfen nur bei der technischen Vorbereitung der 
Videokonferenz unterstützen. Bei der Videokonferenz selbst dürfen Eltern oder andere 
Personen nicht anwesend sein. Es ist aus Datenschutzgründen untersagt, 
Aufzeichnungen der Videokonferenz zu erstellen (weder Ton noch Bild oder 
Screenshots). Bitte beachtet auch die Datenschutzbestimmungen bei Videokonferenzen, 
die Ihr mit der Teilnahme akzeptiert. 

Bei Problemen oder Rückfragen erreicht Ihr unseren Support per E-Mail:
netz@scheffel-gymnasium.de

Bitte nennt immer euren vollständigen Namen, Eure Klasse und beschreibt das Problem 
möglichst genau. Nur so kann Euch der Support schnell weiterhelfen. 
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